Microsoft

ZARZADZANIE FINANSAMI

Modut Zarzadzanie Finansami w systemie Microsoft®
Business Solutions-Navision® pozwala w pelni
skoncentrowaé sie na prowadzeniu firmy.

Kluczowe korzysci:

= Dostosowywanie oprogramowania do wkasnych potrzeb.
* Nowe, wczesniej niezauwazane mozliwoSci.

» Motywacja do dodatkowych dziatan i poszerzania
wiedzy.

Poswiecenie uwagi najistotniejszym kwestiom

W roku 1494 wtoski mnich Luca Pacioli napisat pierwszag
na Swiecie ksigzke z dziedziny ksiegowosci, aby utatwié
kupcom szybkie dotarcie do dowolnych informacji
0 aktywach i pasywach. Piecset lat pozniej szybki i prosty
dostep do informacji biznesowych jest nadal jednym
z podstawowych warunkéw sprawnego prowadzenia
firmy.

Jednak obecne tempo wydarzen w gospodarce sprawia,
ze potrzeba wydajnego zarzadzania finansami jest
jeszcze wazniejsza. Dlatego zaden przedsiebiorca nie
zyczy sobie, aby uzywany przez niego system biznesowy
spowalniat operacje i zwiekszat obcigzenie organizacji.

System Microsoft Navision dostosowuje sie i rozwija
zgodnie z kierunkiem dziatalnosci firmy. Pomagajac
w odkrywaniu niezauwazonych mozliwosci, stanowi
takze motywacje do dodatkowych dziatan i poszerzania
wiedzy o biznesie.

Swobodny rozwoj firmy

Gdy w organizacji wymagane jest wprowadzenie zmian,
system Microsoft Navision usprawni ten proces.
Dostosowuje sie on i rozwija zgodnie z dynamikag rozwoju
przedsiebiorstwa.

W ciggu kilku minut mozesz zmodyfikowaé projekt
aplikacji, zmieniajgc wyglad formularzy, dodajgc kolejne
pola i tabele czy menu specyficzne dla danego
uzytkownika.

Mozliwe jest takze zautomatyzowanie wielu proceséw
i procedur finansowych zgodnie z potrzebami firmy. Do
definiowania zadanego poziomu kontroli stuzg reguty
biznesowe. Mozesz na przyktad okreslié warunki
ptatnosci oraz rabaty dla poszczegdlnych nabywcéw
i dostawcow.
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Co wiecej, system obstuguje peten zakres wymagan
prawnych oraz umozliwia transakcje w wielu walutach
(w tym w euro), co jest nieodzowne w handlu
zagranicznym. Mozesz prowadzi¢ dziatalnoS¢ i sktadaé
raporty dla urzedéw w wybranej walucie.

Odkrywanie nowych mozliwosci

System Microsoft Navision utatwia dostep do informacji
finansowych wymaganych do zauwazenia trendéw oraz
szczegbtow dziatan biznesowych. Swiadomosé proceséw
zachodzgcych w  firmie umozliwia dostrzeganie
mozliwosci, ktére inaczej mogtyby umknaé uwadze.

Analiza transakcji oraz informacji o poszczegblnych
zdarzeniach przebiega szybko i prosto. Bez przerywania
pracy mozna przejrzeC szczegbly, aby zbadaé
pochodzenie okreSlonej kwoty. Natomiast za pomoca
doktadnych kryteribw wyszukiwania mozna precyzyjnie
znajdowac zadane informacje.

Wyroznianie najwazniejszych informacji

Funkcja wymiaréw umozliwia wysSwietlanie informacji
w bardziej wyrafinowany sposob. Oznaczajac zapisy
ksiegi gtownej i budzetowe za pomocg wymiaréw
(specyficznych dla firmy), mozesz zwiekszy¢é wartoSé
informacyjng  posiadanych  danych.  Przyktadowe
zastosowania wymiaréw:

» Monitorowanie wydajnosci
= Badanie relacji
= |[dentyfikowanie i wykorzystywanie trendow

Wymiary pomagaja maksymalnie wykorzystaé bogaty
zas6b  informacji. Mozliwosci tej funkcji sg
nieograniczone, poniewaz kolejne wymiary mozna tatwo
dodawac bez zadnych limitow.

System Microsoft Navision upraszcza znacznie handel
zagraniczny, a takze pomaga dostrzec mozliwosci na
nowych rynkach. Kazdy nabywca lub dostawca otrzymuje
ustugi na poziomie zgodnym z ofertg. Ptatnosci sg
obstugiwane w dowolnej walucie (bez wzgledu na walute
uzywang zwykle w transakcjach z danym nabywcg lub
dostawca).

Dodatkowe mozliwosci

System Microsoft Navision to wiecej niz tylko zestaw
narzedzi ksiegowych. To takze mozliwos¢ interpretacii
uzyskanych wartoSci, a takze przyjrzenia sie procesom,
ktore wplynety na ich wielkoSé. Oprogramowanie

Navision pobudza che¢ poznawania, przez co praca
staje sie bardziej inspirujgca.

Mozesz doktadnie przeanalizowa¢ kazdg sytuacje,
poniewaz wszystkie potrzebne informacje masz na
wyciggniecie reki. Szybko przejdziesz do szczegbtow
i tatwo ustawisz filtry. Narzedzie samo zacheca Cie do
eksploracji daleko poza sfere samych sald kont.

Dzieki arkuszom kont mozesz lepiej kierowac firmg na
podstawie danych z ksiegi gtéwnej. Do dyspozycji masz
caty wachlarz raportéw, od tych wstepnie zdefiniowanych
do tych przygotowanych specjalnie na potrzeby Twojej
firmy. Informacje finansowe wygenerowane w ten
sposéb mogg byé przedstawiane kierownikom,
pracownikom, partnerom oraz inwestorom za
posrednictwem przegladarki sieci Web lub poczty e-mail.

Kontakt z partnerem

Aby uzyska¢ wiecej informacji o zarzadzaniu finansami
w systemie Microsoft Navision, skontaktuj sie
z lokalnym partnerem Microsoft Business Solutions.
Partnerzy posiadajg odpowiednie kwalifikacje, aby
zaprojektowaé rozwigzania spetniajace  okreSlone
potrzeby biznesowe. Mozesz rowniez odwiedzi¢ naszg
witryne sieci Web pod adresem:
http://www.microsoft.com/poland/BusinessSolutions
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Microsoft Business Solutions — informacje

Microsoft Business Solutions oferuje szeroki zakres
zintegrowanych, kompleksowych aplikacji biznesowych
i ustug, ktoére zostaty zaprojektowane jako rozwigzania
wspomagajgce mate i Srednie firmy oraz korporacje
w dgzeniu do nawigzania blizszych relacji z klientami,
pracownikami, partnerami i dostawcami. Aplikacje
Microsoft Business Solutions optymalizujg strategiczne
procesy biznesowe w obszarach zarzgdzania finansami,
analiz biznesowych, zarzadzania zasobami ludzkimi,
projektami, relacjami z klientami, serwisem, tancuchem
dostaw, handlem elektronicznym, produkcjg i handlem
detalicznym. Dzieki swojej konstrukcji aplikacje te
zapewniajg uzytkownikom dostep do informacji
niezbednych do osiggniecia sukcesu w biznesie. Wiecej
informacji o produktach Microsoft Business Solutions
mozesz znalez¢ pod adresem:
http://www.microsoft.com/poland/BusinessSolutions

Adres:

Microsoft Sp. z 0. o.

Al. Jerozolimskie 195 A

02-222 Warszawa

Tel. +48 (22) 594 10 00

Faks +48 (22) 594 14 01
http://www.microsoft.com/poland/BusinessSolutions
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Microsoft Podsumowanie danych

Kluczowe funkcje Opis

POLA FLOWFIELD | PRZYCISKI ZE Korzystanie z aktualnych danych finansowych dzieki polom FlowField:
STRZALKA W GORE, » System na biezgco aktualizuje i przelicza zawarto$é pdl FlowField.
= Aby sprawdzi¢, ktére zapisy zostaty uwzglednione podczas obliczania wybranej kwoty, mozna
przechodzi¢ z pél FlowField do pdl podrzednych.
= Zapewniony jest dostep do funkcji nawigacji, ktéra umozliwia wyswietlenie podsumowania
zapiséw o tym samym numerze dokumentu, co wybrany zapis (podsumowanie obejmuje
informacje o liczbie i typie zapisow).

Wybieranie informacji do wySwietlenia w oknie przy uzyciu filtrow pdl FlowField i tabel:

= Ustawiony filtr tabeli moze by¢ stosowany dla jednego lub wiekszej liczby p6l. W ten sposéb
mozna na przyktad zdecydowacé, ze w oknie listy nabywcow bedg wyswietlani wytgcznie klienci
z Niemiec.

= Filtry stuza takze do ograniczania liczby zapiséw uzywanych podczas obliczania kwot i iloSci
wyswietlanych w polach FlowField. Korzystajac z nich, mozna na przyktad wykluczy¢ z obliczen
wszystkie zapisy pochodzace z okreslonych wydziatow.

Przyciski ze strzatkg w gore, ktére zostaty dotgczone do wielu pdl programu, utatwiaja uzyskiwanie

bezposredniego dostepu do informacji znajdujacych sie w tabeli (np. z poziomu linii dziennika).

= W tym celu wystarczy raz wprowadzi¢ poprawne informacje, a bedzie mozna korzystaé z nich
wielokrotnie.

= Dzigki wyeliminowaniu koniecznosci ponownego wprowadzania informacji czas wprowadzania
nowych danych zostaje znacznie skrocony.

KSIEGA GLOWNA = Centralizacja danych ksiegowych, zasad ksiegowania i innych kluczowych informaciji.

= Ksiega Gtéwna udostepnia podstawowe elementy, ktére sg niezbedne do przygotowania
Srodowiska ksiegowego w firmie: plan kont, dzienniki gtbwne, obstuga podatku VAT, dzienniki
cykliczne i kody Zrédet. Uwzglednione sg rowniez narzedzia raportowania wewnetrznego
i zewnetrznego.

= Definiowanie kont w strukturze planu kont. Dla kazdego definiowanego konta mozna otworzyé
okno Saldo/Budzet z kwotami rzeczywistymi oraz budzetowymi. Dane prezentowane sg
w odniesieniu do pojedynczych kont lub catego planu kont.

= Dostep do zawsze aktualnych sald i obrotow.

= Przed zaksiegowaniem dziennika mozna sprawdzagé, jaki wptyw beda miaty zapisy tego
dziennika na konta. Mozna w tatwy spos6b Sledzi¢ zaksiegowane zapisy oraz stornowaé
operacje zaksiegowane btednie.

= Wprowadzanie kwot w dowolnej walucie.

= Definiowanie roku finansowego z dowolng datg rozpoczecia oraz dzielenie go na okresy
ksiegowe.

= Tworzenie budzetéw dla dowolnie zdefiniowanych okreséw, na przyktad dni, tygodni, miesiecy,
kwartatow, lat i okreséw niestandardowych. Sporzadzanie budzetéw dla wydziatéw, projektow
lub jednostek biznesowych.

WYMIARY = Definiowanie nieograniczonej liczby wymiaréw i ich wartosci w dowolnym momencie.

= Nadawanie wymiarom dowolnych nazw, dzieki czemu mozna dostosowaé wymiary do
konkretnych potrzeb firmy.

= Dostosowywanie hierarchii wartosci wymiaréw do zasad prowadzenia sprawozdawczosci
i ksiegowosci w firmie.

= Korzystanie z wymiaréw domysinych. Pozwala to unikngé recznego wprowadzania duzej ilosci
danych i jednoczes$nie zapewni¢ wiasciwe ksiegowanie odpowiednich danych wymiardw.

= Uzywanie widokéw analizy, dzieki ktorym mozna badac relacje miedzy wymiarami i kontrolowaé
przeprowadzane operacje.

= Do kazdego zapisu budzetu mozna dotgczy¢ nieograniczona liczbe wymiaréw.

= Eksportowanie arkuszy analitycznych do programu Microsoft® Excel, co pozwala na petne
wykorzystanie mozliwosci tego programu w zakresie tworzenia wizualnych prezentacji danych.
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Microsoft Podsumowanie danych

Kluczowe funkcje Opis

ZARZADZANIE GOTOWKA Zarzadzanie rachunkami bankowymi:
= Tworzenie dowolnej liczby rachunkéw bankowych z opcjami modyfikowania i usuwania,
transferow pomiedzy kontami oraz tworzenia kart bankowych dla klientow i dostawcow.
= Automatyczne aktualizowanie konta Ksiegi Gtdwnej po zaksiegowaniu transakcji bankowych.

Obstuga przelewow:

= Automatyzacja i kontrola catego procesu obstugi przelewow; generowanie serii przelewow
z unikatowymi numerami dla poszczegdlnych rachunkéw bankowych z mozliwoscig stosowania
wielu walut i ewentualnego anulowania operacji.

= Okreslanie, czy ptatno$é ma byé tworzona recznie lub przez system.

= Przeglgdanie danych o przelewach.

Uzgadnianie danych rachunku bankowego z wyciggami przesytanymi przez bank:

= Zestawianie transakcji z wyciggu bankowego z zapisami ksiegi rachunku bankowego.

= Ksiegowanie dodatkowych transakgji, ktére zostaty zarejestrowane przez bank, a nie zostaty
jeszcze uwzglednione w systemie.

= Korzystanie z funkcji identyfikacji i usuwania btedéw na wyciggu (w porozumieniu z bankiem).

SLEDZENIE = Po przeprowadzeniu transakcji w systemie pozostaja petne dane, dzieki ktorym mozna $Sledzié¢

nawet najbardziej ztozone transakcje biznesowe.

= Rejestry Ksiegi Gtéwnej zawieraja informacje na temat kazdego utworzonego zapisu, w tym
date i miejsce jego wprowadzenia.

= Przegladanie zapiséw Ksiegi Gtownej zdefiniowanych dla wszystkich lub wybranych kont
z poziomu planu kont, kartotek kont itd.

= Funkcja nawigacji umozliwiajaca lokalizowanie wszystkich zaksiegowanych zapiséw o tym
samym numerze dokumentu i tej samej dacie ksiegowania. W oknie nawigacji mozna znalez¢
informacje na temat typu i liczby wprowadzonych zapiséw, a takze bezposrednio je przegladac.
Opcja ta dotyczy zarébwno numerdéw dokumentéw wewnetrznych, jak i zewnetrznych.

= W kazdym polu i oknie mozna uzy¢ funkcji wyszukiwania okreslonych informacji, na przykfad
wybranych numeréw dokumentow.

= Wszystkie zmiany wprowadzane przez uzytkownika w danych podstawowych sg rejestrowane
w dzienniku zmian. Dziennik zmian stanowi chronologiczna liste wszystkich zmian
dokonywanych w dowolnym polu tabeli wraz z nazwami uzytkownikéw wprowadzajgcych

zmiany.
ZABEZPIECZENIA | REGULY Okreslanie dla uzytkownikoéw rél z prawami dostepu do wskazanych informacji przy uzyciu funkcji
BIZNESOWE zabezpieczen na poziomie rekordu.

= Stosowanie obowigzkowych filtrow danych tabeli w celu zapewnienia, ze prawa dostepu do
wybranych danych zostaty przydzielone wtasciwym osobom. Na przyktad sprzedawca moze
przeglada¢ wartosci sprzedazy tylko w swoim regionie, a kierownicy wylacznie kwoty budzetow
swoich wydziatéw. Ta funkcja ma zastosowanie tylko w przypadku korzystania z aplikacji
Microsoft® SQL Server®.

= Automatyzacja procedur i zasad stosowanych w organizacji przy uzyciu regut biznesowych.
Mozna okreslié metode ksiegowania kwot i w ten sposéb zwiekszyé spdjnos¢ wprowadzanych
danych. Dzieki temu zapewniona jest odpowiednia jako$¢ danych wyjSciowych.

= Reguly biznesowe mozna stosowaé dla poszczegblinych kont, typéw kont, wymiaréw, procesow
ksiegowania podatku VAT oraz w innych obszarach systemu Microsoft Navision.

KSIEGOWANIE MIEDZYFIRMOWE = Tworzenie transakcji miedzyfirmowych pomiedzy dwoma jednostkami nalezacymi do grupy

kontrolowanej przez jeden podmiot prawny. Tworzenie poprawnych zapiséw ksiggowych
w wiecej niz jednej jednostce (z wykorzystaniem kont posrednich).

= Obstuga transakcji dotyczacych zaméwien, faktur, not kredytowych, zlecen zwrotu oraz zapiséw
dziennika gtéwnego.

= Funkcja ksiggowania miedzyfirmowego dziata réwniez w przypadku stosowania réznych baz
danych w poszczegblnych firmach. Dane sg transferowane w postaci plikéw XML, a nastepnie
umieszczane w folderze sieciowym lub wysytane z programu pocztowego uzytkownika pod
wskazany adres poczty e-mail odbiorcy.

= Wszystkie transakcje miedzyfirmowe dokumentowane sg w odpowiednim raporcie, ktory
utatwia réwniez procesy uzgadniania i kontrolowania danych.

= Stosowanie r6znych walut i planéw kont w przypadku relacji z jednostkami zagranicznymi.
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Kluczowe funkcje Opis

NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA = Definiowanie elastycznych warunkow i terminéw ptatnosci oraz r6znych metod ptatnosci.

= Definiowanie dowolnych zasad rozliczania ptatnosci z uwzglednieniem kwot tolerancji oraz
limitow zaokraglen przy przeliczaniu walut.

= Definiowanie umownych kar finansowych.

= Anulowanie niepoprawnych rozliczen.

= Stornowanie nieprawidtowo zaksiegowanych transakcji, w tym powigzanych zapiséw ksiag,
pozycji VAT oraz kwot rachunku bankowego.

= Definiowanie domysinej waluty dla klientéw i dostawcéw, przy czym fakturowanie i rozliczanie
ptatnosci moze byé przeprowadzane w dowolnych walutach.

= Przegladanie danych statystycznych dla klientéw i dostawcéw, szczegdtowych informacji
historycznych oraz stanu rozliczen i zestawien zalegtosci.

= Automatyczne proponowanie przez system ptatnosci na rzecz dostawcoédw na podstawie
termindéw ptatnosci, wartosSci wymiaréw i priorytetow.

= Otrzymywanie uwag na temat przekraczania limitéw kredytowych przez klientéw, uaktywnienia
blokad wzgledem przysztych transakcji oraz kwot zalegtosci.

= Wysylanie przypomnien lub monitéw do klientéw zalegajacych z ptatnosciami.

PODATEK VAT = Stosowanie grup ksiegowania podatku VAT w celu automatycznego obliczania kwot VAT dla

klientéw i dostawcow.

= Qkreslanie, czy ceny jednostkowe zawierajg podatek VAT.

= Sprawdzanie, czy numery NIP sg poprawnie podane oraz czy nie sg btednie powielone w bazie
danych dla innego podmiotu handlowego.

= Mozliwo$¢ recznego wprowadzania podatku VAT w celu zapewnienia spdjnosci pomiedzy
ksiegowoscia wewnetrzng i dokumentami zewnetrznymi. Na przyktad, gdy kwota VAT na
dokumencie zewnetrznym rézni sie od kwoty obliczonej w systemie, mozna zdecydowaé
0 zastosowaniu kwoty obliczonej przez dostawce.

= Sprawozdawczos¢é dla potrzeb podatku VAT.

SRODKI TRWALE = Definiowanie informacji dla pojedynczego Srodka trwatego oraz grup wybranych Srodkéw

trwatych.

= Tworzenie dowolnej liczby ksiagg amortyzacji dla kazdego Srodka trwatego oraz okreSlanie
warunkéw naliczania amortyzacji.

= Wybodr sposréd kilku standardowych metod amortyzaciji: liniowej, degresywnej i przyspieszonej.

= OkreSlanie danych dotyczacych konserwacji Srodkéw trwatych i rejestrowanie wykonanych
czynnoSci.

= Sprawdzanie danych statystycznych dla kazdej ksiegi amortyzacji.

= Monitorowanie zakresu ubezpieczenia i rocznych sktadek ubezpieczeniowych dla
poszczegdlnych Srodkéw trwatych.
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Wymagania systemowe

DO KORZYSTANIA ZE Ksiega Gtéwna (wersja podstawowa)
WSZYSTKICH FUNKCJI Budzety
WYMI!ENIONYCH W TYM ARKUSZU Wymiary (wersja podstawowa)
FAKTOW WYMAGANE SA Wymiary (wersja zaawansowana)
NASTEPUJACE MODULY Arkusze kont
| TECHNOLOGIE: Konsolidacja

Obstuga wielu walut

Alokacje

Dziennik zmian

Modut jezyka XBRL (wersja podstawowa)
Ksiegowanie miedzyfirmowe

Obstuga przelewoéw

Uzgodnienia bankowe

Podstawowa obstuga srodkéw trwatych
Ubezpieczanie Srodkéw trwatych
Konserwacja srodkéw trwatych
Podatek VAT

Podstawowa obstuga nalezno$ci
Podstawowa obstuga zobowigzan
Fakturowanie sprzedazy

Obstuga faktur zakupowych
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